Административная процедура № 1.1.1
Принятие решения об обмене жилых помещений

 Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении: 
 1. Заявление (бланк выдает сотрудник службы «Одно окно»);
 2. Паспорта граждан Республики Беларусь (далее паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении;
3. Выписка из решения общего собрания членов организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником жилого помещения, в  случае обмена жилого помещения в доме государственного жилищного фонда на жилое помещение в доме организации застройщиков;
4. Письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в неизолированном жилом помещении, - в случае обмена такого жилого помещения;
5. Технический паспорт на жилое помещение (далее – технический паспорт) и документ, подтверждающий право собственности на обмениваемое жилое помещение, - в случае обмена жилого помещения частного жилищного фонда;
6. Письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право пользования жилым помещением, удостоверенное нотариусом либо другим должностным лицом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее – удостоверенное нотариально), - в случае отсутствия их подписи на заявлении об обмене жилого помещения;
7. Документы, подтверждающие родственные отношения, - в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания;
8. Домовая книга (при ее наличии) – в случае обмена одноквартирного, блокированного жилого дома.
Максимальный срок осуществления административной процедуры:
1 месяц со дня подачи заявления 
Выдача выписки  из решения осуществляется  бесплатно
Срок действия - 1 месяц,  при междугороднем обмене – 2 месяца
Консультацию можно получить:

- у начальника отдела жилищной политики администрации:
  Дикун Елены Тадеушевны (каб. №30 – 3-й этаж), тел. 52-52-17,

  приём граждан: понедельник-среда -  с 8.00 до 13.00 час,

                              1-ый четверг          - с 14.00 до 20.00 час.

- у главных специалистов отдела жилищной политики:

  Бадмаевой Елены Анатольевны (каб. № 30б), тел. 52-52-12

    приём граждан: понедельник-среда  -   с 8.00 до 13.00 час

                              4-ый четверг       - с 14.00 до 20.00 час
